SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO

TR n2 5/2023 - CCL-REI/DA-REI/PROAD-REI/IFGOIANO

TERMO DE REFERENCIA N2 01/2023

(Processo Administrativo n°® 23216.000981.2022-89)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de materiais graficos, de plotagem, de impressao digital e de comunicacdo visual, entre
outras, nos termos do anexo deste TR conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s)
participante(s), conforme ANEXO deste TR.

1.1.1.1. O érgao gerenciador serd o Instituto Federal Goiano - Reitoria (UASG 158124).

1.1.1.2. S3o 6rgaos participantes:

1.1.1.2.1.

1.1.1.2.2.

1.1.1.2.3.

1.1.1.2.4.

1.1.1.2.5.

1.1.1.2.6.

1.1.1.2.7.

1.1.1.2.8.

1.1.1.2.9.

1.1.1.2.10

1.1.1.2.11

1.1.1.2.12

1.1.1.2.13

1.1.1.2.14

1.1.1.2.15

1.2. Os be
do Estudo

Instituto Federal Goiano - Reitoria (Goiania);

Instituto Federal Goiano - Campus Ceres;

Instituto Federal Goiano - Campus Ipor3;

Instituto Federal Goiano - Campus Morrinhos;

Instituto Federal Goiano - Campus Rio Verde;

Instituto Federal Goiano - Polo de Inovacao (Rio Verde);
Instituto Federal Goiano - Campus Urutaf;

Instituto Federal Goiano - Campus Campos Belos;
Instituto Federal Goiano - Campus Posse;

. Instituto Federal Goiano - Campus Trindade;

. Instituto Federal Goiano - Campus Cataldo;

. Instituto Federal Goiano - Campus Avancado Ipameri;
. Instituto Federal Goiano - Campus Cristalina;

. Instituto Federal Goiano - Campus Avancado Hidrolandia;

. Instituto Federal de Goids - Campus Goiania;

ns objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa

Técnico Preliminar.

constante



1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. A licitacao devera ser por item e grupo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacées Anual 2023 conforme detalhamento
a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 10651417000178-0-000001/2023

II) Data de publicagdo no PNCP: 04/07/2023

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis:

4.1.1. Para os produtos que serao utilizados no objeto deste Termo de Referéncia, cuja atividade de
fabricacdo ou industrializacdo é enquadrada no Anexo | da Instrucdao Normativa IBAMA n2 06, de
15/03/2013, s6 serd admitida a utilizagdo de produtos cujo fabricante esteja regularmente registrado no
Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais, instruido pelo artigo 17, inciso Il, da Lei n? 6.938, de 1981.

4.1.1.1. Na hipétese do licitante ndo ser o fabricante do material, deverd comprovar, como requisito de
aceitacao da proposta que o fabricante do produto por ele ofertado estd devidamente registrado junto ao
CTF/APP. A exigéncia de registro no CTF ndo se dirige ao proéprio licitante (Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis ago/21).

Da exigéncia de amostra

4.2. Por se tratarem de itens de uso comum amplamente produzidos por todo o mercado, somado ao
fato das especificacbes dos itens estarem devidamente explicitadas pormenorizadamente no presente
processo, nao havera necessidade de apresentacao de amostra para o aceite das propostas.
Subcontratacao

4.3. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dosartigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO



Condicoes de Entrega

5.1. O material deverd ser produzido conforme a necessidade do IF Goiano, sem periodicidade definida,
gue solicitard por meio de requisicdo prépria para esta finalidade, devidamente assinada, numerada e
enderecada a CONTRATADA, informando de forma detalhada a especificacdo, quantidade e o contetdo
gue deverdao ser incluidos nas pecas a serem produzidas. A referida requisicdo deverd ser emitida pela
Diretoria de Comunicacao Social, localizada na Reitoria, e numerada em sequéncia cronoldgica,
observando numeracao Unica para toda Instituicdo, independente do campus para o qual serd produzido.
A producao de materiais sem a observacdo deste tépico ndo poderd ser imputada a CONTRATANTE,
configurando acordos alheios a este TR.

5.2. Os procedimentos de solicitagdo dos materiais objeto desta licitagdo, bem como a aprovagdo das
pecas antes do inicio do processo de impressao, serao executados pela Diretoria de Comunicacao Social
do IF Goiano ou representantes formalmente autorizados pela mesma.

5.3. Quando da solicitacdo do material, a CONTRATADA terd o prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas para submeter a apreciacdo da CONTRATANTE a prova/boneca do trabalho, que deverd
corresponder as especificacdes técnicas, formato, a escala de cores e a outros parametros contemplados
na solicitagdo, bem como entregé-la a DICOM/IF Goiano ou representantes formalmente autorizados pela
mesma, nos enderegos previstos no neste TR, para aprovagdo e autorizagdo de produgdo. Os bens serao
recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

5.3.1. Dependendo das especificidades/complexidade/acabamento do material a ser adquirido, a
CONTRATANTE podera rever o prazo de apresentagdo da prova/boneca, desde que a CONTRATADA, apds
o recebimento da solicitagdo, justifigue tecnicamente, por escrito, e até o dia util posterior ao
recebimento da solicitagcdo, a inviabilidade de atendimento dentro do prazo fixado.

5.3.2. Na justificativa deverd constar uma nova data de entrega dos materiais para apreciagdo do setor
demandante. E uma vez que o novo prazo solicitado tenha sido redefinido formalmente, seu nao
cumprimento implicard na aplicacao de multa especifica, salvo por motivacao da prépria CONTRATANTE
ou por motivo de forca maior.

5.3.3. No caso da reprovagao da prova/boneca por parte do IF Goiano serd concedido a CONTRATADA o
prazo de 24 (vinte e quatro) horas para promover as correcées que se fizerem necessdrias, ressalvados
0s casos tecnicamente justificados por escrito conforme os subitens anteriores e aceitos pela
CONTRATANTE.

5.3.4. A CONTRATADA deverd fornecer tantas provas/bonecas quantas forem necessdrias até a
aprovacao final, considerando a possibilidade de emendas, para autorizacao da impressao.

5.3.5. Apds a aprovagao da prova/boneca, a CONTRATADA deverda cumprir os prazos determinados
conforme estipulado no préximo subitem para promover a impressao/confeccao de todo o material, na
tiragem especificada na solicitagao e entrega-lo a DICOM/IF Goiano ou representantes formalmente
autorizados pela mesma, nos enderecos previstos neste TR.

5.3.6. O prazo para a entrega dos itens apds aprovacao da prova/boneca dependerd da complexidade de
producao de cada material, conforme listagem abaixo.

5.3.7. -5 (cinco) dias Uteis: itens1a 3, 7, 13 a 15, 18,21 a 24.
5.3.8. - 10 (dez) dias Uteis: itens 4 a 6, 8, 12, 16, 17, 19, 20, 28 a 34.
5.3.9. -15 (quinze) dias Uteis: itens 9 a 11, 25.

5.3.10. - 20 (vinte) dias Uteis: itens 26 e 27.

5.3.11. Qualquer solicitacdo de prorrogacdo do prazo de entrega dos materiais para além dos constantes
deste TR e/ou acordados entre as partes s6 serd aceita em caso de motivos de forca maior. Ela devera
ser comunicada imediatamente a DICOM/IF Goiano ou representantes formalmente autorizados pela
mesma, devidamente comprovada e submetida a apreciacdo da Administracdo com pelo menos 3(trés)

dias de antecedéncia.

5.3.12. O ndo cumprimento desses prazos implicard na aplicacdo de multa especifica, que seréd prevista
no Edital da Licitacdo correspondente, sem prejuizo de outras sancées cabiveis.

5.4. Nao serd aceito material que nao tenha sido autorizado, ou que, por qualguer motivo, ndo esteja de



acordo com os termos e condicOes estabelecidos neste TR, ficando ao encargo da empresa vencedora
prover um controle de qualidade do material a ser entregue, bem como a reimpressao, as préprias
custas, do que ndo apresentar a extrema qualidade requisitada. O custo de retirada do material que nao
apresentar a qualidade exigida por este Termo ficard a cargo da CONTRATADA.

5.5. A CONTRATADA deverd providenciar em até 72 (setenta e duas) horas a substituicdo dos impressos
que estejam fora dos padroes acordados e constantes no subitem anterior.

5.6. A CONTRATANTE poderd solicitar da CONTRATADA a finalizagcdo e o acabamento de determinados
itens, conforme sua conveniéncia.

5.7. No caso de necessidade de alteracao do produto final, ou seja, diferente do que esta especificado na
licitacdo, a CONTRATADA devera ter a anuéncia prévia, por escrito, da CONTRATANTE.

5.8. A entrega decorrente dos materiais contratados constantes do objeto deste certame deverd ser
efetuada considerando as condicdes estabelecidas neste TR, em todo o edital do certame e mediante
prévia emissdao da Nota de Empenho de Despesa.

5.9. Os itens devem ser entregues de acordo com orientacao e supervisdo da DICOM/IF Goiano ou
representantes formalmente autorizados pela mesma.

5.10. Os itens devem ser entregues no local determinado pela DICOM ou representante, desde que
respeitados os enderecos estabelecidos neste TR.

5.11. Todos os itens produzidos em série devem ser entregues devidamente acondicionados conforme
descrito nas especificacdes do Apéndice deste TR e com identificacdo do material e dos quantitativos
contidos em cada pacote/embalagem.

5.12. Quando o mesmo item, com arte e finalizacao idénticas, for produzido de forma fracionada para
mais de uma unidade, o acondicionamento deve ser feito de acordo com os quantitativos solicitados por
cada unidade.

5.13. Nao serao aceitos pacotes com itens acondicionados fora dos termos citados neste item.

5.14. A entrega dos materiais graficos constantes do objeto deste certame, deverao ocorrer nos
enderecos relacionados no quadro abaixo, nos horarios comerciais, previamente agendado.

UNIDADE ENDERECO

Reitoria Rua 88, n. 310, Setor Sul, Goiania-GO. CEP: 74085-010

Campus Campos Belos [[Rodovia GO-118 Qd. 1-A Lt. 1 Setor Novo Horizonte, Campos
Belos- GO. CEP: 73840-000

Campus Avancado||Av. 20 de Agosto, n. 410, Centro, Cataldao-GO. CEP: 75701-010
Cataldo

Campus Ceres Rodovia GO-154, Km 03, Zona Rural, Ceres-GO. CEP: 76300-000

Campus Cristalina Rua Araguaia, S/N, Loteamento 71, Setor Oeste, Cristalina-GO
CEP: 73850-000

Campus Avancado||Estrada Sdo Braz, Km 04, Zona Rural, Hidrolandia-GO. CEP:
Hidrolandia 75340- 000

Campus Avancado||Avenida Vereador José Benevenuto, Qd. 11, s/n, Setor
Ipameri Universitério, Ipameri-GO. CEP: 75780-000

Campus lpord Avenida Oeste, saida para Piranhas, 350, Parque Unido, Ipord -




GO. CEP: 76200-000

Campus Morrinhos Rodovia BR-153, Km 633, Zona Rural, Morrinhos-GO. CEP:

75650-000

Campus Posse Fazenda Vereda do Canto, GO-453, Km 2,5, Posse-GO - CEP:
73900- 000

Campus Rio Verde Rodovia Sul Goiana, Km 01, Zona Rural, Rio Verde-GO. CEP:
75901- 970

Campus Trindade Av. Wilton Monteiro da Rocha, s/n, Setor Cristina Il, Trindade-

GO. CEP: 75380-000

Campus Urutai Rodovia Geraldo Silva Nascimento, Km 2,5, Zona Rural, Urutaf -
GO. CEP: 75790-000

Polo de Inovacao Rodovia Sul Goiana, Km 01, Zona Rural, Rio Verde-GO. CEP:
75901- 970
UNIDADE ENDERECO

Instituto Federal de|[Rua 75, n? 46, Centro, GOIANIA / GO, CEP 74055-110
Goias -

Campus Goiania

5.15. Os materiais entregues deverao estar de acordo com as especificacées constantes neste Termo de
Referéncia, no Edital e estritamente de acordo com as normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

5.16. Todas as despesas de envio, transporte, carga, descarga e outras, para efetiva entrega dos
produtos, correrdo por conta da CONTRATADA.

5.17. Os materiais serao recebidos:

5.17.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as
especificacdes constantes do edital, requisicao, Nota de Empenho e outros documentos préprios.

5.17.2. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade e sua consequente aceitacdao, mediante
“atesto”, que se dard até 15 (quinze) dias do recebimento provisorio.

5.18. Na hipdtese de verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.19. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO



Recebimento do Objeto

6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacées constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

6.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o

inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 202] o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até
15 (quinze) dias Uteis.

6.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor doart. 143 da Lei n? 14.133, de 2021 comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de

liguidagdo e pagamento.

6.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3°
da Instrucdao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

6.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®14.133, de 2021

6.10. Para fins de liquidacao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

6.10.1. o prazo de validade;

6.10.2. a data da emissao;

6.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

6.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

6.10.5. o valor a pagar; e

6.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

6.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da



situagdo, sem Onus ao contratante;

6.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicbes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicac&o do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA)de correc&o monetaria.

Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos daLei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito
6.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdao Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020

conforme as regras deste presente tépico.

6.24.1. é vedada as cessbes de crédito nao fiduciarias.



6.25. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdao a Administracdo, estd
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitacao por parte do contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.27. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incédlumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

6.28. A cessao de crédito nao afetard a execucao do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedo[ serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncia de habilitacao

7.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

7.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

7.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEl, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020

7.9. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato



constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

7.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971

7.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 42, §29 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021

7.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a qualificacdao

como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.14. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintesEstadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal/do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipalrelacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

7.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 52, inciso I, alinea

“c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

7.25. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

7.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al(um);



7.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

7.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

7.25.4. Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contdbil Digital - ECD ao Sped.

7.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacao
capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagédo.

7.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n? 14.133, de
2021, art. 65, §19).

Qualificacao Técnica

7.28. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.28.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

7.28.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

7.29. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

7.29.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que estao domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso |le 42, §§2°
a62dalein.5.764, de 1971;

7.29.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

7.29.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execucao
contratual;

7.29.4. O registro previsto nalein. 5.764, de 1971, art. 107

7.29.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

7.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacado; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias
gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

7.29.7. A Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde oart. 112 da Lei n. 5.764
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



8.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.044.691,39 (Dois milhdes e quarenta e quatro mil e
seiscentos e noventa e um reais e trinta e nove centavos), conforme custos unitarios apostos anexo ao
TR.

8.2. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve
o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes (art. 25 do Decreto n®
11.462/2023):

8.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

8.2.2. em caso de criagdo, alteracdao ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussado sobre os precos registrados;

8.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme legislacao.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

N

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2 A indicacdo da dotagcdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

Goiania, 16 de agosto de 2023.

(Assinado Eletronicamente)
Douglas Ribeiro Romani
Coordenador de Publicidade e Programagao Visual

(Assinado Eletronicamente)
Gustavo Carvalho da Rocha Lima Martins
Diretoria de Comunicacgao Social

Processo n° 23216.000981.2022-89

TERMO DE APROVACAO

Diante da necessidade de contratacao dos servicos previstos, e tendo em vista a justificativa
apresentada, APROVO o presente Termo de Referéncia, com todos os seus termos.

DECLARACGCAO

DECLARO que o gasto necessario a realizacdo do processo licitatério e a consequente contratacao, tem
adequacdo orcamentaria e financeira com a lei orcamentéria anual, assim como compatibilidade com o
plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias.



Goiania, 16 de agosto de 2023.

(Assinado Eletronicamente)
Elias de Padua Monteiro
Reitor
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